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Робота бібліотеки 

У «Положенні про бібліотеку загальноосвітнього навчального закладу», затвердженому 

наказом Міністерства освіти і науки України від 14.05.1999 р.  

№ 139, у розділі «Загальні положення» підкреслено, що основними функціями бібліотеки є 

загальноосвітня, виховна, інформаційна, економічна та культурно-просвітницька. 

Бібліотека є структурним підрозділом школи, її діяльність спрямована на виконання 

загальної мети, що зафіксована в Законі України «Про загальну середню освіту», — забезпечення 

всебічного розвитку особистості шляхом навчання та виховання, які ґрунтуються на 

загальнолюдських цінностях та принципах науковості, полікультурності, світського характеру 

освіти, системності, інтегрованості, єдності навчання і виховання. 

Звіти про роботу бібліотеки заслуховувати на нарадах 1 раз на семестр. 

 

 

Робота з читачами щодо формування і задоволення їхніх читацьких потреб 

 

№ 

з/п 

Зміст Термін 

виконання 

Відповідальний Відмітка про 

виконання 

1 Записати до бібліотеки першокласників Вересень бібліотекар  

2 Провести перереєстрацію читачів 

бібліотеки 

Протягом року бібліотекар  

3 Проводити з читачами бесіди про 

правила користування бібліотекою 

Протягом року бібліотекар  

4 Організувати екскурсії до шкільної 

бібліотеки для першокласників 

Вересень бібліотекар  

5 Проводити роботу з ліквідації 

заборгованості читачів 

Протягом року бібліотекар  

Індивідуальна робота з читачами 

 

№ 

з/п 

Зміст Термін 

виконання 

Відповідальний Відмітка про 

виконання 

1 Проводити індивідуальне 

консультування читачів при виборі 

книги: 

• рекомендаційні бесіди; 

• бесіди про прочитане; 

• індивідуальні консультації біля 

книжкових виставок; 

• абоненти індивідуальної інформації 

Протягом року бібліотекар   

2 Провести групові та індивідуальні 

аналізи читацьких інтересів 5-го класу 

Січень, травень бібліотекар   

3 Провести захист читацьких формулярів 

читачів 7-го класу 

Березень бібліотекар   



4 Групове консультування читачів з уже 

сформованим інтересом при виборі книг: 

• рекомендаційні списки літератури; 

• бібліографічні огляди літератури; 

• тематичні бесіди з визначеної теми 

Жовтень, лютий, 

грудень 

бібліотекар   

5 Оформити виставку формулярів кращих 

читачів 

Березень бібліотекар   

 

Взаємодія шкільної бібліотеки з педагогічними працівниками 

 

№ 

з/п 

Зміст Термін 

виконання 

Відповідальний Відмітка про 

виконання 

1 Інформаційне забезпечення проведення 

педагогічних рад: 

• підготовка анотованих списків літератури 

до педрад; 

• виступи на педрадах з інформаційними 

оглядами літератури 

Протягом року бібліотекар   

2 Оформлення книжкових виставок до 

педагогічних рад 

Протягом року бібліотекар   

3 Інформаційне забезпечення вчителів 

новинками літератури, які надійшли до 

шкільної бібліотеки 

Протягом року бібліотекар   

4 Систематично поповнювати електронну 

картотеку: 

• нових педагогічних понять, термінів та 

технологій; 

• картотеку статей періодичної преси на 

педагогічні теми; 

• картотеку інноваційних методик; 

• картотеку «На допомогу вчителю» 

Протягом року бібліотекар   

5 Брати участь у підготовці та проведенні 

предметних тижнів 

Протягом року бібліотекар   

6 Брати участь у засіданнях методичних 

об’єднань учителів-предметників, 

педагогічних рад школи з різних питань 

навчання та виховання учнів, виступати з 

інформацією про літературу відповідної 

тематики 

Протягом року бібліотекар   

7 Проводити індивідуальне інформування 

вчителів, що атестуються 

Протягом року Завідувач 

бібліотекою 

 

 

 



Масові заходи з популяризації літератури 

 

№ 

з/п 

Зміст Клас Термін 

виконання 

Відповідаль-

ний 

Відмітка 

про 

виконання 

1 Заходи, присвячені Тижню дитячої та 

юнацької книги 

1–9 кл. Березень бібліотекар  

2 Заходи щодо формування в учнів 

громадянської свідомості: 

• виховна бесіда «Знання і мудрість — 

незалежній Україні»; 

• година спілкування «Честь, совість, 

гідність людини»; 

• диспут «Сенс життя і моє місце в 

ній»; 

• бесіда за круглим столом «Що таке 

наш вік?»; 

• оформлення книжково-

ілюстративної виставки «Українська 

держава: історія і сучасність»; 

• тематичний вечір «Це не так просто 

— дружба з батьками»; 

• вечір-реквієм, присвячений дню 

пам’яті жертв голодомору; 

• конкурс читців «Любіть Україну і 

пісню її солов’їну» 

 

 

7 кл. 

 

6 кл. 

 

9 кл. 

 

9 кл. 

 

5–6 кл. 

 

9 кл. 

 

 

 

Вересень 

 

Жовтень 

 

Березень 

 

Листопад 

 

Лютий 

 

 

 

Грудень 

 

Січень 

Березень 

 

бібліотекар  

 

учителі-

предметники 

 

класоводи 

 

класні  

керівники 

 

 класні 

керівники 

 

 

3 Заходи щодо формування 

національної свідомості, любові до 

рідної землі, свого народу засобами 

книги в процесі позакласної роботи: 

• бесіда «Я і моє рідне місто»; 

• інформаційна година «Моє місто на 

мапі України»; 

• оформлення книжково-

ілюстративної виставки «Незалежна 

Україна — моя країна»; 

• літературно-історична гра «Усім 

серцем любіть Україну» 

 

 

 

 

 

4 кл. 

6 кл. 

 

8–9 кл. 

 

 

 

7 кл. 

 

 

 

 

 

Лютий 

Травень 

 

Жовтень 

 

 

 

Березень 

  

5 Заходи з народознавства: 

• бесіди з народознавства «Були собі 

чумаки»; 

• оформити книжково-ілюстративну 

виставку «З народної криниці»; 

• літературно-музичне свято «Ярмарок 

українських звичаїв» 

 

9 кл. 

 

7 кл. 

 

 

5–9 кл. 

 

Лютий 

 

Листопад 

 

 

Грудень 

бібліотекар, 

класні  

керівники 

 

6 Заходи, спрямовані на підвищення 

якості навчально-виховного процесу: 

 

1 кл. 

 

 

Квітень 

 

 

 

 

 



• свято «Прощання з Букварем та 

посвята в читачі»; 

• «Подорож до Країни Мудрої Книги»; 

• вікторина «Сторінками підручника»; 

• брейн-ринг «Найуважніший читач» 

2–3 кл. 

 

4 кл. 

 

7 кл. 

Березень 

 

Травень 

 

Грудень 

бібліотекар, 

класоводи 

7 Заходи щодо проведення предметних 

тижнів: 

• оформити книжкову виставку «Якщо 

ти захоплюєшся математикою» та 

книжкову полицю «Математика для 

допитливих»; 

• огляд літератури «Про що не встиг 

розповісти підручник з математики»; 

• оформити книжково-ілюстративні 

виставки «Любити та берегти 

природу» та «Люби свій край»; 

• огляд літератури «Людина і 

природа»; 

• конкурс знавців творчості  

Т. Г. Шевченка «Ми чуємо тебе, 

Кобзарю, крізь століття»; 

• бесіда «Сива давнина»; 

• оформлення книжково-

ілюстративної виставки «Славні 

імена» (про видатних українських 

письменників); 

• конкурс малюнків «Я малюю рідну 

неньку Україну»; 

• ярмарок книжок «Книжки, діти, 

читайте і фізику вивчайте»; 

• рольова гра «Дипломатичні 

суперечки»; 

• вікторина «Політичні права і 

свободи громадян України Заходи 

 

 

9 кл. 

 

 

 

 

7–9 кл. 

 

 

9 кл. 

 

 

5 кл. 

 

4–9 кл. 

 

 

7–9 кл. 

9 кл. 

 

 

 

1–4 кл. 

 

5–8 кл. 

 

9 кл. 

 

 

 

 

Тиждень 

математики 

 

 

 

Тиждень 

математики 

 

Тиждень 

біології 

 

Тиждень 

біології 

Тиждень укр. 

мови та літер. 

 

—//— 

—//— 

 

 

 

 

 

Тиждень 

фізики 

Тиждень 

історії 

 

бібліотекар 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

учителі-

предметники 

 

8 Заходи щодо виховання естетичних 

смаків, любові до української 

культури, культури мови, книги, 

читання: 

• оформлення книжково-

ілюстративної виставки «Скарб від 

далеких прадідів — то рідна мова й 

рідне письменство»; 

• інформаційна година «Початок 

книгодрукування і розвиток 

книжкової справи»; 

• вікторина «Кожен край має свій 

звичай»; 

• «Свято читацьких захоплень»; 

• літературна вітальня «Ваша світлість 

Любов»; 

 

 

7 кл. 

 

 

 

5–6 кл. 

 

 

3–4 кл. 

 

7 кл. 

9 кл. 

 

2–3 кл. 

 

5–9 кл. 

 

 

Вересень 

 

 

 

Листопад 

 

 

Жовтень 

 

Травень 

Квітень 

 

Лютий 

 

Листопад 

бібліотекар  

 

 

 

 

 

 

класні 

керівники 

 

 

 

 

учителі-

предметники 

 



• калейдоскоп цікавих знань 

«Презентація книги»; 

• літературна година, присвячена Дню 

української писемності та мови 

«Писемність та книжкова справа в 

Київській Русі»; 

• літературна вітальня «Сила, що 

рухає світом» (до Всесвітнього дня 

книги); 

• конкурс-турнір на кращий читаючий 

клас; 

• літературна гра-вікторина 

«Сторінками найулюбленіших книг»; 

• літературно-музична вітальня 

«Портрет письменника» 

 

 

 

6–7 кл. 

 

 

3–5 кл. 

 

7–9 кл. 

 

 

9 кл. 

 

 

 

Грудень 

 

 

Січень 

 

Листопад 

 

 

Лютий 

9 Заходи щодо екологічного виховання 

та природоохоронної роботи: 

• оформити книжково-ілюстративні 

виставки «Земля — наш дім», 

«Природа — наша мати, треба її 

оберігати»; 

• літературно-екологічна вітальня «До 

совісті й розуму людського»; 

• екологічна конференція «Світ 

чаруючий та фантастичний»; 

• конкурс-вікторина «У вільну 

хвилину: загадки про природу»; 

• інтелектуальне казино з екології 

«Здоров’я без ліків і довголіття без 

хвороб» 

 

 

 

9 кл. 

 

 

 

9 кл. 

 

1–4 кл. 

 

5–6 кл. 

 

9 кл. 

 

 

 

Вересень 

 

 

 

Жовтень 

 

Листопад 

 

Грудень 

 

Березень 

 

бібліотекар,  

 

 

 

 

 

учителі 

 

10 Заходи щодо правового виховання: 

• оформлення книжково-

ілюстративної виставки «Підліток і 

закон»; 

• бесіда «Права й обов’язки учнів»; 

• диспут «Чи все в житті стосується 

тебе?» 

 

7–8 кл. 

 

 

5–6 кл. 

9 кл. 

 

Грудень 

 

 

Лютий 

Квітень 

 

 

 

бібліотекар  

 

11 Етичне виховання: 

• літературний ранок «Година 

ввічливості»; 

• оформлення книжково-

ілюстративної виставки «Культура 

поведінки» 

 

1–4 кл. 

 

1–6 кл. 

 

Лютий 

 

Жовтень 

 

бібліотекар  

 

12 Заходи щодо здорового способу 

життя: 

• оформити книжково-ілюстративну 

виставку «Крокуємо здоровими у 

світле майбуття» та тематичну 

поличку «Ми за здоровий спосіб 

життя»; 

• вікторина «Зелена аптека»; 

 

 

9 кл. 

 

 

 

 

7–8 кл. 

 

 

Вересень 

 

 

 

 

Жовтень 

Січень 

бібліотекар,  

 

класні 

керівники 

 

 

 

 

 

 



• круглий стіл «Молодь — за здоровий 

спосіб життя»; 

• ранок «Дужими зростаємо, про 

здоров’я дбаємо»; 

• літературна виставка «Азбука 

здоров’я» 

10-11 

кл. 

 

1–2 кл. 

 

4 кл. 

 

Грудень 

 

Квітень 

 

класоводи 

                             Ведення довідково-бібліографічного апарату та довідково-                  

бібліографічне обслуговування 

№ 

з/п 

Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальни

й 

Відмітка про 

виконання 

1 Оперативно та систематично здійснювати 

бібліографічне інформування учнів та 

вчителів шляхом усного інформування, 

оглядів літератури, а також інформаційних 

списків нових надходжень, експрес-

інформацій, тематичного огляду літератури 

Протягом року бібліотекар   

2 Систематично поповнювати картотеки: 

• нових педагогічних понять, термінів та 

технологій; 

• законодавчих та нормативних документів 

Міністерства освіти і науки України; 

• статей періодичної преси на педагогічні 

теми; 

• інноваційних методик; 

• «Керівникові школи»; 

• «На допомогу вчителю» 

Протягом року бібліотекар   

3 Вивчити інформаційні потреби вчителів та 

учнів школи за допомогою опитувань, 

анкетування, проведення Дня обліку 

запитань 

Протягом року бібліотекар   

4 Провести День інформації Протягом року бібліотекар   

5 Вилучати з картотек картки із застарілими 

матеріалами 

Протягом року бібліотекар   

6 Оперативно здійснювати каталогізацію нової 

літератури, розстановку карток до каталогів 

(АК, СК) та СКС 

Протягом року бібліотекар   

7 Скласти інформаційні списки літератури з 

рекомендаційного та позакласного читання 

Протягом року бібліотекар   

8 Опрацьовувати електронну програму обліку 

підручників 

Протягом року бібліотекар   

 

 

 



Краєзнавча робота 

№ 

з/п 

Зміст роботи Термін  

виконання 

Відповідальний Відмітка про 

виконання 

1 Оформити книжково-ілюстративну 

виставку «Література рідного краю» 

Вересень бібліотекар   

2 Продовжити роботу над створенням 

краєзнавчого портрету 

Дніпропетровщини (тематична 

картотека) 

Протягом року бібліотекар   

3 Підготувати і провести усний журнал 

«Духовний світ Дніпропетровщини» 

Грудень бібліотекар   

4 Підготувати і провести літературну 

вітальню «Поезія — це завжди 

неповторність, якийсь безсмертний 

дотик до душі» (за творчістю 

письменників рідного краю) 

Січень бібліотекар 

учителі  

 

5 Провести конкурс знавців рідного міста 

«Мій рідний Покров» 

Лютий бібліотекар   

6 Провести тематичний огляд літератури 

«Почесні громадяни міста» 

Грудень бібліотекар   

7 Провести усний журнал «Перша столиця 

України» 

Січень бібліотекар   

8 Оформити розгорнуту книжково-

ілюстративну виставку «Ми — 

покровчани, нам є чим пишатися» 

Вересень бібліотекар   

9 Провести гру-вікторину «Рідне місто» Листопад бібліотекар   

10 Підготувати і провести усний журнал 

«Гортаючи сторінки історії міста 

Покров» 

Березень бібліотекар   

 

Формування бібліотечного фонду 

 

№ 

з/п 

Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідаль-

ний 

Відмітка про 

виконання 

1 Систематично здійснювати поточне 

комплектування фонду шкільної 

бібліотеки шляхом: 

• перегляду каталогів місцевих 

видавництв з метою підбору видань для 

поповнення шкільної бібліотеки; 

• перегляду запитів по картотеці 

незадоволеного попиту; 

Протягом року бібліотекар   



• передплати періодичних видань; 

• спонсорської допомоги (акція «Подаруй 

книгу шкільній бібліотеці!») 

 

Заходи щодо збереження книжкового фонду 

 

№ 

з/п 

Зміст роботи Клас Термін 

виконання 

Відповідальний Відмітка 

про 

виконання 

1 Оформити книжково-ілюстративні 

виставки та тематичні полиці: 

• «Нові надходження літератури»; 

• «Ці книги бібліотеці подарували 

учні» 

 Протягом року бібліотекар   

2 Провести доброчинну акцію 

«Подаруй книгу шкільній бібліотеці!» 

1-9 кл. Протягом року бібліотекар   

3 Провести усний журнал «Усе про 

книжку» 

1 кл. Грудень бібліотекар   

4 Конкурс-вікторина «Книга — 

бібліотека — читач» 

5–7 кл. Жовтень бібліотекар   

5 Провести бесіди щодо збереження 

книжкового фонду 

1–9 кл. Вересень, 

травень 

бібліотекар, 

члени бібліот. 

активу 

 

6 Провести екскурсію «Мандрівка до 

книжкового міста» 

1 кл. Вересень бібліотекар   

7 Провести бібліотечні уроки за 

орієнтовною тематикою: 

• «Структура книги»; 

• «Періодичні видання для дітей 

молодшого шкільного віку»; 

• «Книжчина лікарня»; 

• «Гігієна читання»; 

• «Історія книги та книгодрукування»; 

• «Без книги немає бібліотеки» 

 

 

5 кл. 

3–4 кл. 

 

1–2 кл. 

6 кл. 

7 кл. 

9 кл. 

 

 

Листопад 

Жовтень 

 

Грудень 

Січень 

Лютий 

Березень 

бібліотекар   

8 Провести виховну годину «Пригоди 

української книжки» 

3–4 кл. Квітень бібліотекар   

9 Інформаційна хвилинка «Книжка — 

твоє обличчя» 

 

5 кл. Травень бібліотекар   

10 Здійснювати з активом шкільної 

бібліотеки рейди-перевірки 

збереження підручників 

1–9 кл. Грудень, 

травень 

бібліотекар   



11 Оформити книжково-ілюстративні 

виставки: 

• «Моя книга — моє обличчя»; 

• «Як поновити книгу» 

 

 

 

 

 

Грудень 

Листопад 

 

 

бібліотекар 

 

12 Вікторина «Книзі — довге життя» 3–4 кл. Березень бібліотекар   

13 Провести брейн-ринг «Найуважніший 

читач» 

7 кл. Травень бібліотекар   

14 Літературна гра «Що? Де? Коли?» 9 кл. Березень бібліотекар   

15 Тиждень поверненої книги 1–9 кл. Травень бібліотекар   

 

                          

                      

                                   Підвищення кваліфікації. Організаційно-методична робота. 

Зміцнення матеріальної бази бібліотеки 

 

 

 

 

№ 

з/п 

Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальний Відмітка про 

виконання 

1 Скласти річний план роботи шкільної 

бібліотеки на навчальний рік 

Червень бібліотекар   

2 Оформити «Щоденник роботи шкільної 

бібліотеки» 

Вересень, 

протягом року 

бібліотекар   

3 Координувати роботу шкільної 

бібліотеки з бібліотеками інших шкіл 

району 

Протягом року бібліотекар   

4 Оформлювати передплати на газети та 

журнали для бібліотеки 

Листопад, 

травень 

бібліотекар   

5. Участь у роботі міського методичного 

об’єднання 

Протягом року бібліотекар  

6 Участь у роботі творчої групи шкільних 

бібліотекарів району 

Протягом року бібліотекар  

 

 

 

 

 


